
 

Bürofachdiplom/Handelsdiplom VSH 
Kaufmännische Grundbildung 

Tageshandelsschule für Jugendliche und Erwachsene 
Montag bis Freitag 
 
Beginn/Dauer 8. August 2022, 1 bis 1½ Jahre 

 
Lektionen Je nach Variante und Wahlfächer (siehe Übersicht auf der Rückseite) 

 
Klassengrösse In der Regel max. 15 Lernende 

 
Preise CHF 8100.– pro Semester oder pro Semester 6 Teilzahlungen à CHF 1350.– 

Alle Lehrmittel sind inbegriffen 
Nicht inbegriffen sind die Prüfungsgebühren. 
 

Nach Bedarf Tastaturschreiben CHF 490.– / Deutsch als Zweitsprache CHF 490.–  
 

Bedingungen Abgeschlossene Berufsausbildung oder vergleichbare Ausbildung. 
Übungsmöglichkeit auf einem PC oder Laptop. 
MS Office 365 wird Ihnen zur Verfügung gestellt. Keine Aufnahmeprüfung!  
 

Anmeldung Schriftlich mit dem beiliegenden Anmeldeformular. 
Ein Eintrittsgespräch ist obligatorisch, damit sich unsere künftigen Lernenden der Ziele 
und des Ablaufs der Ausbildung bewusst sind. 
 
Vereinbaren Sie einen Termin mit unserer Schulleitung (Telefon 062 824 99 00). 



 

Übersicht Bürofachdiplom/Handelsdiplom VSH 
Kaufmännische Grundbildung 
 
Der Lehrgang «Handelsdiplom VSH» ermöglicht einen sanften Einstieg in die faszinierende und vielseitige kaufmänni-
sche Welt. Er richtet sich an Berufsleute, welche bereits eine Grundbildung abgeschlossen haben und nun einen be-
deutenden Schritt auf dem Weg zu einer Umschulung beschreiten möchten. 
 
Die Ausbildung garantiert lückenloses und praxisnahes Grundwissen in den Fächern Deutsch, Wirtschaft- und Gesell-
schaft inkl. Betriebswirtschaftskunde und Rechnungswesen sowie Informatik mit Schwerpunkt MS Office. Die Variante 
«kaufmännische Grundbildung» beinhaltet zusätzlich auch eine Fremdsprache, je nach Wunsch Französisch oder Eng-
lisch. 
 
Eine zweite Fremdsprache (Französisch oder Englisch) sowie das Modul «betriebliche Praxis» können als Wahlfächer 
kostenlos dazu gebucht werden und werden im Zeugnis mit Noten ausgewiesen. Sie zählen jedoch nicht zum Ab-
schluss. 
 
Bei Bedarf bieten wir weitere Module an: 
• Tastaturschreiben CHF 490.– im 1. Semester 
• Deutsch als Zweitsprache CHF 490.– im 1. Semester 
 
Der Abschluss Handelsdiplom VSH sieht keine betriebliche Ausbildung vor, weshalb ein Einstieg in den kaufmännischen 
Arbeitsmarkt oft schwierig ist. Das kaz. Kaufmännische Ausbildungszentrum Aarau setzt daher auf eine zusätzliche Un-
terstützung: Wir bieten Ihnen die Möglichkeit, im 2. Semester kostenlos das Modul «betriebliche Praxis» sowie einen 
Workshop zum Thema Bewerbung und Vorstellungsgespräch zu besuchen. 
 
 
Fach Semester: Inhalt/Lektionen* 1 2 

BFD 
3 

HD 
 

Standardsprache Deutsch / evtl. Deutsch als Zweitsprache 6–8 6 6 
Fremdsprachen * Französisch oder Englisch 4 4 4–6 
Wirtschaft & Gesellschaft Rechnungswesen und Kundefächer 6 6 8 
IKA 
(Windows 10, Office 2019) 

Microsoft Office, Kommunikation, 
Wirtschaftssprache, evtl. Tastaturschreiben 6–7 6 6 

Überfachliche Kompetenzen Methoden-, Sozial- und Selbstkompetenzen 2   
Semesterarbeiten Vertiefen & Vernetzen, Selbstständige Arbeit V&V V&V  

Total Lektionen pro Woche Grundbildung mit einer Fremdsprache, ohne Zusatzmodule 24 22 24–26 

Total Lektionen pro Woche Grundbildung mit zwei Fremdsprachen, ohne Zusatzmodule 28 26 30 
* Belegung einer Fremdsprache als nicht zählendes Wahlfach ohne Aufpreis möglich    
 


