
 

Dipl. Kaufmann VSH/Dipl. Kauffrau VSH (Handelsdiplom VSH) 
Berufsbegleitender Lehrgang in 3 Semestern (1½ Jahre)  

Lehrgang für Erwachsene 
Montag und Mittwoch von 18.15 bis 21.30 Uhr 
 
Beginn / Dauer 13. Februar 2023 bis 3. Juli 2024 

 
Lektionen 8 Lektionen pro Woche  

 
Klassengrösse Kleine Lerngruppen mit in der Regel mind. 4 und max. 12 Lernenden  

 
Titel Dipl. Kaufmann VSH/Dipl. Kauffrau VSH 

 
Abschluss Handelsdiplom VSH, Kaufmännische Zusatzausbildung 

evtl. Informatik Zertifikat ICT Smart-User SIZ  
 

Preise CHF 540.– pro Monat 
Alle Lehrmittel sind inbegriffen. Bei Bedarf wird MS Office 365 und/oder ein Laptop von der 
Schule zur Verfügung gestellt. 
 
Nicht inbegriffen sind die Gebühren für die Credit-Prüfungen (CHF 100.– pro Fach) sowie 
die Prüfungsgebühren SIZ (ca. CHF 270.–). 
 

Bedingungen Kompetente Sprachverwendung in Deutsch 
Übungsmöglichkeit auf einem PC oder Laptop für die Fächer IT und Office Skills. 
Keine weiteren Aufnahmebedingungen. 
 

Anmeldung Schriftlich mittels Anmeldeformular 
 

Maximal mögliche 
Absenzenquote 

20 Lektionen pro Semester 

  



 

Übersicht Dipl. Kaufmann VSH /Dipl. Kauffrau VSH 
in 3 Semestern (1½ Jahre) 
 
Mit unserer Weiterbildung zum erfolgreichen Karrieresprung 
Der Lehrgang diplomierter Kaufmann VSH/diplomierte Kauffrau VSH (Handelsdiplom VSH, kaufmännische 
Zusatzausbildung) richtet sich an Personen, die beruflich aufsteigen möchten und daher fundierte kaufmännische 
Grundkenntnisse benötigen. Der Ausbildungslehrgang konzentriert sich auf die wichtigsten kaufmännischen 
Kernfächer wie Wirtschaft und Gesellschaft, Deutsch, deutsche Korrespondenz und Informatik, ergänzt durch das Fach 
Personal Skills. Eine direkte Umsetzung in der Praxis ist sofort möglich. 
 
Der Lehrgang ist stark praxisorientiert. Absolventen des Handelsdiploms VSH, kaufmännische Zusatzausbildung, welche 
gleichzeitig in ihrem angestammten Berufsfeld tätig sind, können so das Wissen als Teamleiter, Projektmitarbeiter, in 
der Administration oder auf dem Weg zur Selbstständigkeit sofort anwenden. 
 
Semester: Fach/Lektionen 1 2 3  
Finance Skills - Rechnungswesen   4   
Business Skills – Volkswirtschaft, Recht, 
Versicherungen  4   

Business Skills – Betriebswirtschaft   4  
Personal Skills – Selbstkompetenz und 
Teamarbeit 

  4  

IT Skills – Informatik 1   evtl. Informatik 
Zertifikat ICT Smart-

User SIZ 
Office Skills – Administration und Information 3   
Communication Skills – Deutsch 4    
Total Lektionen pro Woche 8 8 8  
 
Ausbildungsweg 
Die berufsbegleitende Weiterbildung zum diplomierten Kaufmann VSH/zur diplomierten Kauffrau VSH (Handelsdiplom 
VSH, kaufmännische Zusatzausbildung) ist nach dem Credit-System aufgebaut. Der Abschluss wird laufend durch Credit-
Prüfungen in den einzelnen Fächern erarbeitet. Wer eine genügende Anzahl Credits erzielt und die Vorgaben des 
Verbandes zum Bestehen der Prüfung erfüllt, erhält nach 1 ½ Jahren das Handelsdiplom VSH, kaufmännische 
Zusatzausbildung sowie den Titel „diplomierter Kaufmann VSH/diplomierte Kauffrau VSH“. Das Diplom sowie der Titel 
sind geschützt und schweizweit anerkannt. 
 
Informatik Zertifikat ICT Smart-User SIZ 
In den Fächern IT und Office Skills können sich die Lernenden zusätzlich auf das Informatik-Zertifikat «ICT Smart-User 
SIZ» vorbereiten, welches im kaz. abgeschlossen werden kann. Dieses schweizweit anerkannte Informatik-Zertifikat 
vervollständigt das Bewerbungsdossier jener Lernenden, welche sich als versierte Informatik-Anwender auszeichnen 
möchten. Weitere Informationen finden Sie unter www.siz.ch 
Dieses Modul kann auf Wunsch auch separat, ohne Handelsdiplom-Lehrgang, gebucht werden. 
 


